hebben een vacature!

Limes Notarissen is de afgelopen jaren gegroeid en

groter geworden. Met twee in het Groene Hart

gelegen kantoren is er altijd afwisseling in de

werkzaamheden. Geen dag is hetzelfde.

Voor ons kantoor in Hazerswoude-Dorp (flexibel N OTA Q| SS _
inzetbaar voor Alphen aan den Rijn) zijn wij op

zoek naar

een enthousiaste telefonist(e)/receptionist(e)

n deze functie ben jij ons visitekaartje. Je zult cliénten ontvangen, de telefoon
peantwoorden en diverse administratieve werkzaamheden uitvoeren.

Kwaliteit en service voor onze klanten staan bij ons hoog in het vaandel. Maar ook een
informele werksfeer is een belangrijk kenmerk van onze organisatie.

PROFIEL.

-Ben jij commercieel en flexibel?

-Heb je minimaal een MBO-vooropleiding?

-Ben jij representatief?

-Heb je een goede beheersing van de Nederlandse taal?
-Ben jij beschikbaar voor tenminste 4 dagen per week?
-Heb jij een grote mate van zelfstandigheid en accuratesse?
-Ben jij stressbestendig en heb je geen 9 tot 5 mentaliteit?
-Heb jij een collegiale en klantvriendelijke instelling?

__ Dan zijn wij op zoek naar jou!
=== Ervaring binnen het notariaat is wenselijk, maar niet
~I noodzakelijk.

WAT BIEDEN WLJ?
-Een afwisselende en zelfstandige functie;

-Een passend salaris;

-Een prettige werkomgeving;

‘Voldoende mogelijkheden voor persoonlijke ontwikkeling;
-Uitstekende arbeidsvoorwaarden.

Een schriftelijke sollicitatie en CV (met vermelding van referenties) kun je richten aan
V. Brand-Hoogendoorn (brand@limesnotarissen.nl) of Postbus 106, 2400 AC Alphen aan den

Rijn.
Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld.
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